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Ici, tu deviendras un polyvalent administratif ! 
Employé/e de commerce CFC S&A 

STEBATEC est une entreprise qui donne des impulsions sur le marché 
de l'eau et des eaux usées et qui compte de nombreux clients dans le 
secteur public. Notre équipe élabore des solutions d'automatisation 
innovantes pour les stations d'épuration, les réseaux d'eau, les instal-
lations de chauffage urbain et les installations d'eau chaude et de va-
peur. Nous sommes également leaders dans le domaine de la mesure 
et de la régulation des eaux usées municipales et industrielles. 
  
Pour le site de Brügg BE, nous recherchons une personne motivée en 
tant qu'apprentie employée de commerce CFC S&A / apprenti employé 
de commerce CFC S&A 
 
Le profil de la profession 
Le traitement de l'information, la communication par e-mail et par té-
léphone ainsi que la vérification et l'exécution du trafic des paiements 
font partie des tâches les plus importantes des employés de com-
merce. Ils archivent les documents commerciaux, effectuent les opé-
rations de paiement, organisent des événements et rédigent des 
comptes rendus de réunions. Ils donnent des renseignements oraux 
et écrits aux collaborateurs et aux clients, distribuent le courrier en-
trant, emballent et affranchissent les lettres et les paquets et gèrent 
des bases de données d'adresses ou autres. Ils demandent également 
des renseignements, rédigent des lettres aux clients ou effectuent des 
paiements de salaire. 
 
Ton apprentissage 
Nous proposons une formation variée avec des tâches passionnantes 
et une infrastructure de pointe. L'apprentissage professionnel dure 3 
ans et comprend l'école professionnelle, des cours interentreprises et 
internes et des formations. 
 
 

Ton profil 
• Diplôme d'école secondaire avec de bonnes à très bonnes notes 
• Très bonne connaissance de l'allemand et du français 
• Capacité de compréhension rapide 
• Plaisir à utiliser l'ordinateur 
• Grande fiabilité, autonomie et sens des responsabilités 
• Aimer le contact avec les gens 
• Effectuer un stage d'essai chez nous 
 
Ce que nous offrons 
Nous t'offrons un apprentissage stimulant et passionnant et te soute-
nons activement pendant ta formation. Une formation variée avec des 
tâches à responsabilité caractérise ton quotidien chez nous. Tu tra-
vailles dans une petite équipe engagée et l'ambiance de travail est 
agréable. 
 
Lieu de travail 
Ton lieu de travail se trouve à notre siège social à Brügg BE, dans l'ad-
ministration. Tu peux rejoindre notre entreprise sans problème avec 
les transports publics, car nous sommes situés à proximité de la gare 
de Brügg et de plusieurs stations de bus. 
 
Nous attendons avec impatience ta candidature électronique 
avec 
• Lettre de motivation 
• CV avec photo 
• Bulletins scolaires des deux dernières années 
• Multicheck 
 

Pose ta candidature 
maintenant  
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