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STEBATEC

driven by water

Hier wirst Du zum administrativen Allrounder!

Lernende Kauffrau EFZ D&A
Lernender Kaufmann EFZ D&A

STEBATEC ist ein impulsgebendes Unternehmen im Wasser- und Ab-
wassermarkt mit vielen Auftraggebern der offentlichen Hand. Unser
Team erarbeitet innovative Automatisierungslosungen etwa fir Klar-
anlagen, Wasserversorgungen, Fernwarmeeinrichtungen sowie Heiss-
wasser- und Dampfanlagen. Zudem sind wir flihnrend bei der Messung
und Regelung von kommunalem und industriellem Abwasser.

Fir den Standort Briigg BE suchen wir eine motivierte Personlichkeit
als Lernende Kauffrau EFZ / Lernender Kaufmann EFZ

Das Berufsbild

Zu den wichtigsten Arbeiten von Kaufleuten zéhlen die Informations-
verarbeitung, die Kommunikation per E-Mail und Telefon sowie das
Priifen und Ausfiihren des Zahlungsverkehrs. Sie archivieren Ge-
schaftsunterlagen, fiihren den Zahlungsverkehr aus, organisieren An-
lasse und protokollieren Besprechungen. Sie erteilen mundlich und
schriftlich Auskunft an Mitarbeitende und Kundschaft, verteilen die
eingehende Post, verpacken und frankieren Briefe sowie Pakete und
fuhren Adress- oder andere Datenbanken. Auch holen sie Auskiinfte
ein, verfassen Kundenbriefe oder flihren Lohnzahlungen aus.

Deine Ausbildung
Wir bieten eine abwechslungsreiche Ausbildung mit spannenden Auf-
gaben und modernster Infrastruktur. Die Berufslehre dauert 3 Jahre
und beinhaltet die Berufsschule, {iberbetriebliche und interne Kurse
und Ausbildungen.

Dein Profil
e Sekundarschulabschluss mit guten bis sehr guten Noten

STEBATECAG

Abteilung HR

Mattenstrasse 6a @ CH-2555 Briigg
+4132 3669595 ¢ jobs@stebatec.ch
stebatec.ch

Sehr gute Deutschkenntnisse, Franzosisch von Vorteil
Rasche Auffassungsgabe
Freude am Umgang mit dem PC
Hohe Zuverlassigkeit, Selbstandigkeit und Verantwortungsbe-
wusstsein

e Freude am Umgang mit Menschen

e Absolvierung einer Schnupperlehre bei uns

Was wir bieten

Wir bieten Dir eine herausfordernde und spannende Lehre und unter-
stiitzen Dich wahrend der Ausbildung tatkraftig. Die abwechslungsrei-
che Aushildung mit verantwortungsvollen Aufgaben pragt Deinen All-
tag bei uns. Du arbeitest in einem kleinen, engagierten Team und hast
eine angenehme Arbeitsatmosphare.

Arbeitsort

Dein Arbeitsort ist in unserem Hauptsitz in Briigg BE in der Administ-
ration. Unseren Betrieb erreichst Du Problemlos mit dem OV, denn wir
sind in unmittelbarer Nahe des Bahnhofs Briigg und diversen Bussta-
tionen.

Wir freuen uns auf Deine digitale Bewerbung mit
e Motivationsschreiben

e Lebenslauf mit Foto

e Zeugnisse der letzten zwei Jahre

e Multicheck

Bewirb Dich

jetzt @
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